Guatemala 30 de Diciembre del 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe de
Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios técnicos Numero
1106-2020 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Niimero 369-A-2020 correspondiente al mes de
Diciembre del 2020, y para cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie BFEF636F
Numero de DTE: 2520927132.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e  Apoyo en la correspondencia de la Direccién

®  Apoyo en la solicitud de vehiculos para el personal
Brindar apoyo con los contacto con instituciones para coordinar seguridad y asistencia
médica.

®  Apoyaren coordinar actividades de la direccién para cualquier evento

RESULTADOS OBTENIDOS:
e Seapoydy se trasladd la correspondencia recibida al director para su revision

e Seapoyd en las solicitudes de vehiculos para el personal de la direccion para los eventos
realizados

e Se brind6 apoyo para contactar las instituciones para coordinar seguridad y asistencia Medica
® Seapoyo con las actividades y eventos realizados por la direccién

Rafael Crisanto Galeano Xol Vo.
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Guatemala 30 de Diciembre del 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe de Resultados
de Actividades, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios técnicos Nimero
1106-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niimero 369-A-2020 correspondiente al
periodo del 17 de Febrero al 31 de Diciembre del presente afio.

INFORME DE RESULTADOS:

Apoyar con el cumplimiento de las asignaciones diarias de rutas
e  Conducir el Vehiculo asignado en la ciudad capital, en el interior y fuera del pais respetando
la normativa legal vigente, en comisiones asignadas.

e  Brindar apoyo con la limpieza y el mantenimiento del vehiculo asignado.

®  Apoyar con el control diario del kilometraje del vehiculo, para la realizacién de su respectivo
servicio y chequeo

Apoyo en la solicitud de vehiculos para el personal

Brindar apoyo con los contacto con instituciones para coordinar seguridad y asistencia
médica.
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Guatemala 30 de Diciembre del 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final de
Actividades, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios técnicos Nimero
1106-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niimero 369-A-2020 correspondiente al
periodo del 17 de Febrero al 31 de Diciembre del presente afio.

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES:

Apoyar con el cumplimiento de las asignaciones diarias de rutas

Conducir el Vehiculo asignado en la ciudad capital, en el interior y fuera del pais respetando
la normativa legal vigente, en comisiones asignadas.

Brindar apoyo con la limpieza y el mantenimiento del vehiculo asignado.

Apoyar con el control diario del kilometraje del vehiculo, para la realizacién de su respectivo
servicio y chequeo

Apoyo en la solicitud de vehiculos para el personal

Brindar apoyo con los contacto con instituciones para coordinar seguridad y asistencia
médica.
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